
Hegerich Immobilien GmbH – Münchner Immobilienvertrieb mit Kompetenz und Herzblut

Menschen mit unserer Arbeit begeistern – Kunden wie auch Mitarbeiter. Das ist unser Streben. Mit dem gezielten

Einsatz unserer Talente, dem notwendigen Fachwissen, umfassender Erfahrung, viel Spaß sowie dem Willen zur

ständigen Verbesserung hat sich unser Unternehmen in wenigen Jahren zu einem der führenden Immobilien-

vermittlungsunternehmen im Bereich Wohnimmobilien an unseren Standorten in München und Nürnberg entwickelt.

Zur Verstärkung unseres Teams in München suchen wir ab sofort eine ambitionierte, kaufmännische Assistenz mit

Kommunikationsgeschick. (m/w).

✓ Aktive Unterstützung der Verkäufer bei der Umsetzung des Immobilienverkaufsprozesses

✓ Laufende Unterstützung bei der Kommunikation mit Kunden und Interessenten (Terminvereinbarungen, 

Verkaufstermine, Schriftverkehr, Telefon etc.) 

✓ Live-Immobilienpräsentationen

✓ Planung und Durchführung von Vertriebsaktionen

✓ Persönliche Stammkundenpflege

✓ Koordination von Notarterminen

✓ Vollständige Dokumentation des Kundenumgangs

✓ Sie verfügen über eine kaufmännische Ausbildung, hervorragende PC-Kenntnisse sowie Erfahrungen im direkten 

Kundenkontakt

✓ Die Mischung aus Schreibtischarbeit und Außendienst beflügelt Sie 

✓ Sie sind kommunikativ, haben Freude am Umgang mit Menschen und strahlen sowohl im direkten als auch im 

telefonischen Kundenkontakt Freude und Optimismus aus

✓ Sie präsentieren Ihre Person und ihr Produkt stets in bestem Licht

✓ Sie sind ergebnisorientiert und verfügen über Ordnungssinn und Liebe zum Detail

✓ Eigenverantwortliches Arbeiten sowie Dienstleistung und Service für Ihre Kunden sind für Sie selbstverständlich

✓ Interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit

✓ Erfolgreiches Arbeiten in einem hoch motivierten Umfeld

✓ Intensive Einarbeitung und individuelle Förderung Ihrer Stärken

✓ Möglichkeiten zur persönlichen Weiterentwicklung

✓ Attraktiver Arbeitsplatz mit festem Einkommen

Ihr Aufgabengebiet

KFM. ASSISTENZ MIT KOMMUNIKATIONSGESCHICK (M/W)

Das zeichnet Sie aus

Ihre Chance

Interessiert?

Über die Zusendung Ihrer aussagekräftigen Unterlagen freut sich Brenda Schweitzer (Personalleitung). 

Bitte per Email: karriere@hegerich-immobilien.de

mailto:karriere@hegerich-immobilien.de

